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Entlastungsbüro

Wächst Ihnen der lästige Bürokram über den Kopf? 
Oder haben Sie dazu einfach keine Lust? Mein

Entlastungsbüro

kommt zu Ihnen nach Hause, bringt Ihnen mehr Lebens-
qualität und unterstützt Sie bei folgenden Arbeiten:



	 Zahlungen erledigen (Bank/Post)

	 Steuererklärung ausfüllen

	 Unterlagen ablegen (was ist nötig/unnötig?)

	 Arztrechnungen an Krankenkasse schicken

	 Krankenkassenabrechnungen kontrollieren 

	Geldeingang überwachen

	 Briefe an Behörden u. a. schreiben 

	 Versicherungsdeckung überprüfen (Verein-

 fachung?)

	 Anlagevorschläge von Banken kommentieren

	 Einfache Buchhaltung führen

	Mit Mietern/Vermietern korrespondieren

	 Eingang von Mietzinsen u. a. kontrollieren

	 Budget erstellen

	 Bei Internet-Bestellungen mithelfen

	 Einfache PC-Probleme lösen

	 Stockwerkeigentum verwalten

	 Texte aller Art korrigieren

	 usw.
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